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ДОДАТОК. Керівництво щодо реалізації електронного обміну даними між асоціацією "ДжіЕс1 Україна" та її асоційованими членами та по формуванню паперових заявок……….8
1. Загальні відомості

Електронний обмін даними (ЕОД) між асоціацією "ДжіЕс1 Україна" (надалі Асоціація) та її асоційованими членами – учасниками Системи GS1 (надалі Учасники) полягає в тому, що Учасник в електронному вигляді передає в Асоціацію дані з первинних паперових документів (заявки на присвоєння (перереєстрацію) ідентифікаційного номера GS1), а Асоціація приймає і обробляє ці дані.

Завдяки використанню ЕОД прискорюється обробка заявок, оскільки основний обсяг роботи виконується працівниками Асоціації до фактичного надходження оригіналів паперових документів в Асоціацію, або здійснюється взагалі без паперових документів (стосується асоційованих членів, які подають заявки за допомогою безкоштовного програмного засобу "Учасник-GS1 Україна"
 та асоційованих членів, що працюють за спрощеним порядком присвоєння номерів GS1
).

При поданні заявок у паперовому вигляді обов'язком Учасника є забезпечення повної ідентичності переданих в електронному вигляді даних інформації, наданій в первинних паперових документах. В іншому разі використання ЕОД втрачає сенс, оскільки витрати на виправлення помилки, пов'язаною з невідповідністю електронних даних паперовому оригіналу, значно перевищують витрати на обробку паперового документа.

Відповідальність за наслідки невідповідності електронних даних паперовому оригіналу несе Учасник, який надав некоректні дані.

2. Посилання на інші документи

Правила електронного обміну даними між асоціацією "ДжіЕс1 Україна" та її асоційованими членами (далі Правила ЕОД) базуються на Правилах заповнення заявок на присвоєння та перереєстрацію номерів GS1.

3. Умови використання ЕОД

Електронний обмін даними здійснюється за допомогою електронної пошти мережі Інтернет. Для здійснення ЕОД кожна сторона повинна мати окрему скриньку (адресу) електронної пошти.

Адреса електронної пошти Асоціації для ЕОД: EDI@gs1ua.org. 

Учасник повинен повідомити до Асоціації свою адресу електронної пошти, призначену для ЕОД, до відправки першого повідомлення. Якщо така адреса не надана, то повідомлення від цього Учасника відхиляються. 

Лист з повідомленням адреси електронної пошти, призначеної для ЕОД, необхідно направити на електронну адресу support@gs1ua.org. В темі листа потрібно написати “Адреса для ЕОД”, а в самому листі обов’язково зазначити: 

· номер договору про асоційоване членство в Асоціації Товарної Нумерації України “ДжіЕс1 Україна” та участь у всесвітній системі товарної нумерації GS1

· назву підприємства

· адресу електронної пошти, призначеної для ЕОД

У випадку форс-мажорних обставин Учасник може надати сформовані електронні повідомлення, згідно з цими Правилами ЕОД, на електронному носії.

4. Опис процесу ЕОД

Схематично процес ЕОД зображений на рис. 1.
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Рис. 1

Учасник готує електронне повідомлення, тобто файл визначеної структури, підключає даний файл як додаток (англ. attachment) до листа електронної пошти і відправляє цей лист на адресу Асоціації для ЕОД (EDI@gs1ua.org

).

Допускається відправка кількох додатків одним листом. Використання архіваторів не допускається. Файли додатків повинні мати розширення .txt або .att, додатки з іншими розширеннями ігноруються.

Як правило, сервер електронної пошти, через який здійснюється відправка повідомлень, має певні обмеження на максимальний розмір листа електронної пошти. Для уникнення можливих проблем рекомендується, щоб загальний обсяг додатків до листа (загальний розмір файлів) не перевищував 1 MB. За інформацією щодо максимального розміру листа електронної пошти необхідно звертатися до системного адміністратора (якщо відповідна технічна служба існує в Учасника) або до служби технічної підтримки Інтернет-провайдера, який надає Учаснику послуги електронної пошти.

Рекомендується при відправці повідомлення встановлювати атрибут, який необхідний для отримання квитанції про доставку повідомлення
. Тоді при отриманні листа електронної пошти поштовий сервер Асоціації автоматично відправить квитанцію, яка буде підтверджувати, що лист отримано.

Обробка зазначених листів автоматизована, тема та текст самого листа ігнорується. Асоціація не відповідає на ці листи і не надає довідок про отримання електронних листів, відправлених на адресу для ЕОД.

В процесі обробки кожного повідомлення генерується протокол, який відправляється Учаснику, як додаток до листа електронної пошти. Протокол містить відомості про статус реєстрації кожної з заявок, поданої в повідомленні.

Протокол обробки повідомлення відправляється тільки на адресу Учасника призначену для ЕОД, незалежно від того, з якої адреси був відправлений лист з повідомленням(и).

Обробка повідомлень виконується в робочий час, згідно з розкладом роботи Асоціації.  Тому, якщо лист був відправлений наприкінці робочого дня, або у вихідний день, він буде оброблений протягом наступного робочого дня.

Статус реєстрації та виконання заявок можна переглянути в довідковій системі "GS1 Україна Online" (http://online.gs1ua.org).

Якщо через день (рахуються тільки робочі дні) після відправки повідомлення протокол обробки повідомлення не надійшов і відповідних заявок нема в системі "GS1 Україна Online", то необхідно переслати (зробити forward) квитанцію поштового сервера Асоціації на адресу support@gs1ua.org. В листі бажано вказати, які дані  були в повідомленні.

У випадку відсутності квитанції поштового сервера претензії щодо необроблених повідомлень не розглядаються.

5. Опис формату повідомлення

5.1. Загальний опис структури повідомлення

Електронне повідомлення є текстовим файлом у кодовому наборі Unicode (див. http://www.unicode.org/standard/translations/russian.html). 

Застосовується двобайтове кодування символів, порядок байтів - "low endian" (стандартний для платформи Intel/Windows), перший символ у файлі – символ з кодом U+FEFF (byte order mark).

Схема структури файла з повідомленням наведена на рисунку 2.


[image: image2.wmf]Відправник: <Ідентифікатор відправника><CRLF>

 

<Назва поля 1><TAB><Назва поля 2>  …  <TAB><Назва поля N><CRLF>

 

<Дані поля 1><TAB><Дані поля 2>  …  <TAB><Дані поля N><CRLF>

 

<Дані поля 1><TAB><Дані поля 2>  …  <TAB><Дані поля N><CRLF>

 

…

 

<Дані поля 1><TAB>

<Дані поля 2>  …  <TAB><Дані поля N><CRLF>

 

Заголовок

 

Рядки 

даних

 


Рис. 2

На схемі застосовані наступні позначення:

<CRLF> - кінець рядка, тобто послідовність символів U+000D і U+000A, яка є стандартною для платформи Windows комбінацією, що позначає новий рядок.

<TAB> - символ табуляції (код U+0009), що застосований як роздільник елементів у рядку тексту, тобто роздільник між назвами полів та даними полів.

Відповідно, в даних полів повинні бути відсутні ці службові символи: U+0009, U+000D, U+000A.

Перші два рядки утворюють заголовок повідомлення, а саме:

· Перший рядок містить ідентифікатор відправника. Ідентифікатором відправника є основний GLN Учасника
. Цей GLN також є логіном до довідкової системи "GS1 Україна Online" (http://online.gs1ua.org). 

· Другий рядок містить назви полів даних повідомлення.

Назви полів даних повідомлення та їх порядок є фіксованими. Не допускається зміна порядку полів, вилучення або додання полів, модифікація назв полів, в т.ч. зміна регістру літер.

Решта рядків файлу, починаючи з третього, є рядками даних, тобто третій рядок у файлі є першим рядком даних, четвертий – другим і т. д. Порядок полів даних у рядку повинен відповідати порядку відповідних назв полів у заголовку.

Кількість рядків у повідомленні не обмежується. Максимальний розмір файлу повідомлення може  обмежуватись можливостями системи електронної пошти.

5.2. Опис типів полів

З точки зору структури повідомлення всі дані полів передаються як текстові дані. Однак при обробці повідомлень кожне поле інтерпретується у відповідності до свого типу. Типи полів, що наявні у повідомленні наведені у таблиці 1.

 Таблиця 1

	Тип поля
	Опис

	Число
	Ціле число без знаку

	Дата
	Дата у форматі ДД.ММ.РРРР, де ДД - день, ММ - місяць, РРРР - рік

	Текст(N)
	Текстове поле фіксованої довжини, яка дорівнює N.

	Текст(M..N)
	Текстове поле змінної довжини. Довжина поля може змінюватись у діапазоні від  M до N.


5.3. Опис повідомлення з даними товарів

Дані для заповнення полів беруться з заявок на присвоєння або перереєстрацію ідентифікаційних номерів GS1.

Повідомлення з даними товарів має 14 полів, їх перелік приведений у таблиці 2. 

Детальна інформація щодо заповнення полів наведена в Правилах заповнення заявок на присвоєння та перереєстрацію номерів GS1.

Рекомендується всі підготовлені для відправки заявки передавати в одному повідомлені, якщо це не призводить до перевищення максимального розміру файла повідомлення (див. п. 4). 

При перереєстрації номера заповнюються тільки поля, в які необхідно внести зміни. При цьому надається повне нове значення відповідного поля, а не частина поля, що змінилась. Обов’язковими до заповнення є поле “Структура/Номер GS1” – вказується номер, що перереєстровується та поле “Обґрунтування”, в якому вказується причина перереєстрації. 

Для виправлення помилки, допущеної в зареєстрованій Асоціацією заявці, необхідно відправити правильно заповнену заявку. При цьому у полі “Виправлення помилки” пишеться слово “Так” (без лапок). 

Таблиця 2

	№ поля
	Назва поля
	Тип поля
	Опис поля

	1 
	Номер договору
	Число
	Номер договору.

	2 
	Номер заявки
	Число
	Номер заявки.

	3 
	Структура/Номер GS1
	Текст(1..14)
	Для заявок на присвоєння номера GS1 пишеться умовне позначення структури номера (див. таблицю 3), а для заявок на перереєстрацію – сам номер GS1.

При перереєстрації номера обмеженої циркуляції, присвоєного товарній позиції змінної кількості, вказується номер без розрядів змінної кількості та контрольної цифри.

	4 
	Ціна розряду
	Текст(1...10)
	Ціна розряду та одиниця виміру змінної кількості  (тільки для заявок на присвоєння або перереєстрацію ідентифікаційного номера GS1 обмеженої циркуляції).

	5 
	Назва товару
	Текст(1..140)
	Найменування товарної позиції.

	6 
	Назва товару 2
	Текст(1..140)
	Найменування товарної позиції другою мовою*.

	7 
	Мова 2
	Текст(2)
	Код мови, якою надане найменування товарної позиції другою мовою (вказується, якщо надане це найменування).

Застосовується 2-літерний код мови у відповідності до стандарту ДСТУ ISO 639 “Коди назв мов” (наприклад, RU – російська, EN – англійська тощо).

	8 
	Упаковка
	Текст(1..225)
	Упаковка товарної позиції.

	9 
	Стандарт
	Текст(1..100)
	Нормативно-технічний документ (ДСТУ, ТУ, ГОСТ тощо).

	10 
	Опис
	Текст(1..1000)
	Опис (споживчі характеристики, склад, зовнішній вигляд, характ. властивості тощо).

	11 
	УКТЗЕД
	Текст(10)
	Код УКТЗЕД (тільки для заявок на присвоєння або перереєстрацію GTIN).

	12 
	Публікація
	Дата або Текст(7)
	Тільки для заявок на присвоєння номера.

Якщо подана в заявці інформація про товарну позицію може бути публічно доступною в електронному каталозі:

· з дати присвоєння номера – не пишеться нічого;

· з певної дати – пишеться вказана у заявці дата;

· дата буде визначена пізніше – пишеться слово "пізніше" (без лапок).

	13 
	 Обґрунтування
	Текст(1..200)
	Обґрунтування необхідності отримання номера GS1 структури GTIN-8 або (для заявок на перереєстрацію) причини перереєстрації номера.

Якщо заявки подаються на перереєстрацію ідентифікаційних номерів GS1 у зв’язку з перереєстрацію асоційованого членства Учасника (Список заявок на перереєстрацію ідентифікаційних номерів GS1), то в даному полі необхідно обов’язково вказати “перереєстрація членства”.

	14 
	Виправлення помилки
	Текст(2..3)
	Якщо заявка висилається повторно для виправлення помилки, допущеної при введенні даних, то пишеться слово "Так" (без лапок). В іншому разі не пишеться нічого, або пишеться "Ні" (без лапок). 


* Примітка: В паперовій заявці друга (іншомовна) назва товару та її код вказується разом з українською назвою в полі "Найменування". Відповідно, якщо при перереєстрації номера вносяться зміни до двомовного найменування, то обов'язково повинні бути заповнені всі три поля: 5, 6 і 7. 

Таблиця 3

	Тип та структура номера GS1
	Позначення

	Номер GS1 структури GTIN-13 для товарної позиції фіксованої кількості
	GTIN-13

	Номер GS1 структури GTIN-8 для товарної позиції фіксованої кількості
	GTIN-8

	Номер GS1 структури GTIN-14 для товарної позиції змінної кількості
	GTIN-14

	Номер обмеженої циркуляції, 4 розряди змінної кількості без додаткової контрольної цифри
	ОЦ4

	Номер обмеженої циркуляції, 5 розрядів змінної кількості без додаткової контрольної цифри
	ОЦ5

	Номер обмеженої циркуляції, 4 розряди змінної кількості з додатковою контрольною цифрою
	ОЦ4+V

	Номер обмеженої циркуляції, 5 розрядів змінної кількості з додатковою контрольною цифрою
	ОЦ5+V


Додаток. Керівництво щодо реалізації електронного обміну даними між асоціацією "ДжіЕс1 Україна" та її асоційованими членами та по формуванню паперових заявок
Керівництво надає певні рекомендації і корисні поради щодо реалізації електронного обміну даним (надалі ЕОД) між асоціацією "ДжіЕс1 Україна" та її асоційованими членами.

У керівництві розглянуто, як приклад, формування повідомлень ЕОД за допомогою програм Microsoft Word та OpenOffice, однак, Ви можете формувати повідомлення ЕОД будь-яким шляхом, що є зручним для Вас.

1. Підготовчі дії

1.1. Повідомити адресу електронної пошти, призначену для ЕОД

До відправки першого повідомлення необхідно повідомити до Асоціації адресу електронної пошти, призначену для ЕОД (якщо ця адреса не надана, то повідомлення автоматично відхиляються).

Лист необхідно направити на електронну адресу support@gs1ua.org. В темі листа потрібно написати “Адреса для ЕОД”, а в самому листі зазначити:

· номер договору про асоційоване членство в Асоціації Товарної Нумерації України “ДжіЕс1 Україна” та участь у всесвітній системі товарної нумерації GS1;

· назву підприємства;

· електронну адресу, призначену для ЕОД.

1.2. Уточнити в каталозі GEPIR (http://gepir.gs1ua.org) основний GLN

Основний GLN - Глобальний номер розташування, який ідентифікує учасника в Cистемі GS1 і присвоюється кожному суб'єкту господарювання після сплати вступного та річного членського внеску.

GLN використовується при формуванні повідомлень ЕОД (він є Вашим ідентифікатором відправника), а також при доступі до довідкової системи "GS1 Україна Online" (http://online.gs1ua.org).

GLN Ви завжди можете уточнити в каталозі GEPIR (http://gepir.gs1ua.org) шляхом пошуку за назвою Вашого підприємства або по отриманим GTIN (по штриховому коду Вашого товару).

1.3. Перевірити чи встановлений шрифт, який підтримує кодову таблицю UNICODE

Електронні повідомлення є текстовими файлами в кодовому наборі Unicode. Більшість поширених шрифтів, наприклад, Arial та Times New Roman, підтримують обмежений набір символів Unicode. У процесі підготовки повідомлень ЕОД можна застосовувати шрифт  Lucida Sans Unicode (містить практично всі необхідні символи) або Arial Unicode MS (містить всі символи Unicode, але потребує значно більше системних ресурсів).

В разі відсутності такого шрифту, необхідно його обов’язково встановити. Асоціація надає шрифт Lucida Sans Unicode (файл l_10646.ttf).

Встановлення шрифту.

1. Натисніть кнопку Пуск, виберіть команду Настройка і Панель управления.
2. Відкрийте об’єкт Шрифты на Панели управления.

3. В меню Файл виберіть команду Установить шрифт.

4. В полі зі списком Диски виберіть диск, де Ви зберегли файл шрифту (l_10646.ttf).

5. В полі Папки виберіть папку, у якій знаходиться файл шрифту.

6. В списку Список шрифтов виберіть файл шрифту і натисніть кнопку OK.

2. Формування повідомлень за допомогою Microsoft Word

Підготовка повідомлень за допомогою текстового процесору Microsoft Word 97/2000/2002/XP (в подальших поясненнях вважається, що використовуються локалізовані російські версії Microsoft Word). 

Підготовка повідомлення складається з наступних кроків:

1. Створення документа відповідної структури.

2. Введення ідентифікатора відправника.

3. Введення даних.

4. Конвертування таблиці в текст, розділений символами табуляції.

5. Збереження документа в текстовому форматі (кодування Unicode).

Далі наведено опис кожного кроку.

Крок 1. Створення документа з таблицею відповідної структури.

В першу чергу, необхідно створити документ, що містить ідентифікатор відправника та таблицю, яка за своєю структурою відповідає повідомленню. Перший рядок таблиці повинен містити назви полів даних, а решта рядків – самі дані. Для роботи Асоціація надає шаблон документа Microsoft Word (файл Shablon.dot), що містить таблицю необхідної структури.

Шаблон документа має наступний вигляд:

Відправник: 

	Номер договору
	Номер заявки
	Структура/Номер GS1
	Ціна розряду
	Назва товару
	Назва товару 2
	Мова 2
	Упаковка
	Стандарт
	Опис
	УКТЗЕД
	Публікація
	Обґрунтування
	Виправлення помилки

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Документ має містити тільки одну таблицю. В процесі редагування, для зручності, можна змінювати ширину стовпчиків таблиці.

У документі потрібно застосовувати шрифт, який підтримує кодову таблицю UNICODE, в тому числі спеціальні символи, наприклад, символи верхнього та нижнього індексів. Рекомендується шрифт Lucida Sans Unicode або Arial Unicode MS. Порядок встановлення шрифту див. у п.1.3.

Крок 2. Введення ідентифікатора відправника.

У першому рядку (після слова "Відправник: ") необхідно ввести ідентифікатор відправника. Ідентифікатором відправника є основний GLN Учасника (див. п.1.2). 

Наприклад, Відправник: 4820000000000

Крок 3. Введення даних.

Таблиця містить один рядок. При необхідності введення кількох рядків даних, додаткові рядки до таблиці можуть бути додані командою меню "Таблица \ Добавить \ Строки ниже".

Інформація щодо заповнення полів наведена в Правилах заповнення заявок на присвоєння та перереєстрацію номерів GS1 та Правилах ЕОД (п.5.3).

У тексті не повинні застосовуватись переноси слів.

Не рекомендується застосування парних лапок. Потрібно використовувати звичайні подвійні лапки (U+0022). Для цього потрібно у настройках MS Word відключити автоматичну заміну прямих лапок парними:

Microsoft Word 97/2000 - меню: Сервис\Автозамена…\Автоформат при вводе, параметр: "прямые" кавычки «парными»

Microsoft Word 2002/XP - меню: Сервис\Параметры автозамены…\Автоформат при вводе, параметр: "прямые" кавычки «парными»

Не допускається: 

· наявність у введених в таблиці даних символів абзацу (U+000D) та табуляції (U+0009). 

Увага! При введені даних в таблицю не нажимайте клавішу “Enter”, оскільки при цьому вводиться заборонений символ абзацу.
· наявність різних спеціальних об‘єктів Microsoft Word (поля, вбудовані об‘єкти, малюнки тощо).

· використання форматування в документах, в т.ч. форматування шрифту верхнім та нижнім індексами. 

При необхідності введення одиниць вимірювання (см³, м²) або хімічних позначень (Na+¹, SO4-²), необхідно використовувати відповідні символи з кодової таблиці UNICODE. Вставка може бути здійснена за допомогою діалогу вставки символів, що відкривається через меню "Вставка\Символ…" (в діалоговому вікні вставки символів, у списку шрифтів, обов'язково треба вибрати "(обычный текст)").

Приклад сформованого документа після кроків 1-3 див. на стор. 13

Для того, щоб можна було в подальшому сформувати паперові заявки, необхідно зберегти документ у форматі “Документ Word” (*.doc).

Крок 4. Конвертування таблиці в текст, розділений символами табуляції.

Для конвертування таблиці в текст, розділений символами табуляції, необхідно встановити курсор у будь-яку комірку таблиці та виконати послідовність команд меню:

· Таблица \ Выделить таблицу

· Таблица \ Преобразовать в текст... \ Разделитель - Символ табуляции

Крок 5. Збереження документа в текстовому форматі (кодування Unicode).

Для Microsoft Word 97, необхідно виконати команду меню "Файл \ Сохранить как…" і зберегти документ у форматі "Текст Unicode (*.txt)".

Для Microsoft Word 2000, необхідно виконати команду меню "Файл \ Сохранить как…" і зберегти документ у форматі "Кодированный текст (*.txt)". При збереженні в діалозі "Преобразование данных", необхідно вибрати опцію "Другая кодировка" і у списку відмітити кодування "Юникод".

Для Microsoft Word 2002/XP, необхідно виконати команду меню "Файл \ Сохранить как…" і зберегти документ у форматі "Обычный текст (*.txt)". При збереженні в діалозі "Преобразование файла", необхідно вибрати опцію кодування тексту "Другая" і у списку відмітити кодування "Юникод". Параметр "Вставлять разрывы строк" не встановлювати, параметр "Завершать строки" повинен бути "CR / LF", параметр "Разрешать подстановку знаков" не встановлювати.

3. Формування повідомлень за допомогою OpenOffice

Підготовка повідомлень за допомогою текстового процесору OpenOffice.org 1.1 (в подальших поясненнях вважається, що використовуються версія з англійським інтерфейсом) складається з аналогічних кроків, що здійснюються при формуванні повідомлень за допомогою Microsoft Word (див п.2).

Крок 1. Створення документа з таблицею відповідної структури.

Аналогічний кроку 1 вказаному у п.2. 

Крок 2. Введення ідентифікатора відправника.

Аналогічний кроку 2 вказаному у п.2. 

Крок 3. Введення даних.

Аналогічний кроку 3 вказаному у п.2. 

Для використання звичайних подвійних лапок (U+0022) потрібно у настройках відключити автоматичну заміну прямих лапок парними. Для цього необхідно вибрати пункт меню: Tools => AutoCorrect/AutoFormat...; закладку  "Custom Quotes"; в розділі "Double Quotes" вимкнути опцію "Replace".

Вставка символа з кодової таблиці UNICODE, при введення одиниць вимірювання (см³, м²) або хімічних позначень (Na+¹, SO4-²), може бути здійснена за допомогою діалогу вставки символів, що відкривається через меню "Insert => Special character…".

Приклад сформованого документа після кроків 1-3 див. на стор. 13

Крок 4. Конвертування таблиці в текст, розділений символами табуляції.

Для конвертування таблиці в текст, розділений символами табуляції, необхідно встановити курсор у будь-яку комірку таблиці та виконати послідовність команд меню:

· вибрати пункт меню "Tools => Text<->Table…"

· конвертувати таблицю в текст, вибравши "Tabs" в опціях "Separate text at". 

Крок 5. Збереження документа в текстовому форматі (кодування Unicode).

Необхідно виконати команду меню "File \ Save as…" і зберегти документ у форматі "Text encoded (.txt)". При збереженні в діалозі "ASCII Filter Options" необхідно вибрати Character set "Unicode" і в опціях "Paragraph break" відмітити "CR & LF".

4. Відправка повідомлення

4.1. Загальні вимоги

Обов’язково виконайте кроки 4 та 5 п.2, оскільки системою обробки листів електронної пошти приймаються тільки файли з розширенням .txt
Файли з повідомленнями необхідно відправляти на адресу EDI@gs1ua.org. В процесі обробки кожного повідомлення генерується протокол, який відправляється на адресу для ЕОД вказану Вами (див. п.1.1).

Статус реєстрації та виконання заявок можна переглянути в довідковій системі "GS1 Україна Online" (http://online.gs1ua.org).

4.2. Проблема відправки Unicode файлів за допомогою Netscape

Поштові агенти, що йдуть в комплекті з браузерами Netscape, на жаль, мають проблему з відправкою текстових файлів в кодуванні Unicode. Ця проблема наявна у всіх поточних версіях поштових агентів Netscape – від 4.xx до 7.1.

Вирішити цю проблему можна шляхом зміни розширення файла з .txt на .att.

5. Формування паперових заявок за допомогою Microsoft Word

Якщо після виконання кроку 3 п.2, Ви зберегли документ у форматі “Документ Word” (*.doc), то виконавши прості дії зможете згенерувати паперові заявки відповідної форми з даними вказаними у повідомлені.

Для цього, спочатку, необхідно відкрити збережений файл та видалити весь перший рядок (Відправник: ….). В результаті Ви одержите документ, який буде містити тільки таблицю з даними. Далі цей документ ми будемо називати "источник данных". Його необхідно зберегти у форматі “Документ Word” (*.doc). 

Формування паперових заявок по крокам в Microsoft Word 97 та Microsoft Word 2000.

1. Відкрийте файл з бланком відповідної заявки (далі основний документ). Введіть в поле “Назва УЧАСНИКА”, замість лінії, скорочене найменування підприємства.

2. В меню команд (верхня панель) натисніть кнопку Сервис і виберіть команду Слияние. Відкриється діалогове вікно Слияния.

3. Виберіть Создать \ Документы на бланке. На екрані з’явиться діалогове вікно. Виберіть в ньому опцію Активное окно.

4. Виберіть Получить данные. Потім з випадаючого списку Открыть источник данных, виберіть файл, в якому міститься таблиця з даними (источник данных) та натисніть кнопку Открыть. Відкриється діалогове вікно з одною опцією Правка основного документа, виберіть її. В результаті зверху з’явиться додаткова панель інструментів Слияние.

5. Поставте курсор у заявці у поле, в яке необхідно ввести дані. (Наприклад, у поле, в яке необхідно ввести номер договору)

6. На додатковій панелі інструментів Слияние із випадаючого меню Добавить поле слияния виберіть Номер договору. Лінію необхідно видалити.

7. Повторіть п.6 і вставте всі інші необхідні поля, крім полів, які в заявці необхідно відмітити знаком “(”.

Якщо структура номера та дата публікації буде однакова на всіх заявках, то Ви можете їх вказати безпосередньо в заявці. В іншому випадку, їх необхідно буде відмітити вручну на паперових заявках.

8. Виберіть Сервис – Слияния. На екрані з’явиться діалогове вікно Слияние.

9. Виберіть Объединить, і Word виведе діалогове вікно Слияние. Далі виберіть Объединить. В результаті Ви отримаєте новий документ, що буде містити заявки з даними, вказаними в таблиці. Обов’язково перевірте його на форматування і, в разі відсутності помилок, можете роздрукувати.

Формування паперових заявок по крокам в Microsoft Word 2002/XP.

1. Відкрийте файл з бланком відповідної заявки (далі основний документ). Введіть в поле “Назва УЧАСНИКА”, замість лінії, скорочене найменування підприємства.

2. В меню команд (верхня панель) натисніть кнопку Сервис і виберіть команду Письма и рассылки, а потім Мастер Слияния.

3. У групі Выбор типа документа виберіть параметр Письма та натисніть посилання Далее. Открытие документа.

4. У групі Выбор документа виберіть параметр Текущий документ та натисніть посилання Далее. Выбор получателей. 

5. У групі Выбор получателей виберіть параметр Использование списка та натисніть посилання Далее. Создание письма. Відкриється вікно Выбор источника данных.

6. Виберіть файл, в якому міститься таблиця з даними (источник данных) та натисніть кнопку Открыть. Відкриється вікно Получатели слияния. Натисніть кнопку ОК.

7. Натисніть посилання Далее. Создание письма. 

8. Поставте курсор у заявці у поле, в яке необхідно ввести дані. (Наприклад, у поле, в яке необхідно ввести номер договору).

9. В групі Создание письма натисніть посилання Другие элементы. Відкриється вікно Добавление поля слияния. В ньому відмітьте Поля базы данных, виберіть поле Номер договору, натисніть кнопку Вставить та Закрыть. Лінію необхідно видалити.

10. Повторіть п.9 і вставте всі інші необхідні поля, крім полів, які в заявці необхідно відмітити знаком “(”.

Якщо структура номера та дата публікації буде однакова на всіх заявках, то Ви можете їх вказати безпосередньо в заявці. В іншому випадку, їх необхідно буде відмітити вручну на паперових заявках.

10. Натисніть посилання Далее. Просмотр писем.

11. Натисніть посилання Далее. Завершение слияния.

12. У групі Слияние виберіть посилання Изменить часть писем…. Відкриється діалогове вікно Составные печатные докуме… Відмітьте Все та натисніть кнопку ОК. В результаті Ви отримаєте новий документ, що буде містити заявки з даними, вказаними в таблиці. Обов’язково перевірте його на форматування і, в разі відсутності помилок, можете роздрукувати.

Приклад сформованого документа після кроків 1-3.
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	Номер договору
	Номер заявки
	Структура/Номер GS1
	Ціна розряду
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	Опис
	УКТЗЕД
	Публікація
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	Виправлення помилки

	101
	34
	GTIN-13
	
	Сік вишневий з м'якоттю
	
	
	Пакет "Тетра Брик Асептик Сквер", місткість 1,0 л
	ТУ У 22430008.002-96
	Непрозора, однорідна рідина з м'якоттю. Аромат та смак чисті, притаманні різним помологічним сортам вишні. Сухі речовини – не менше 13,0%. Енергетична цінність 51 ккал/100 г.
	2009905100
	
	
	

	101
	35
	GTIN-13
	
	Сік грушевий з м'якоттю
	
	
	Пакет "Тетра Брик Асептик Сквер", місткість 1,0 л
	
	Непрозора, однорідна рідина з м'якоттю. Аромат та смак чисті, притаманні різним помологічним сортам груші. Сухі речовини – не менше 13,0%. Енергетична цінність 51 ккал/100 г.
	2009905100
	23.01.2004
	
	

	101
	36
	GTIN-13
	
	Печиво "До чаю" з ароматом пряженого молока
	Печенье "К чаю" с ароматом топленого молока
	RU
	Пакет з полімерного матеріалу, маса нетто 150 г
	ДСТУ 3781-98
	Склад: борошно пшеничне, рослиний жир, цукор, інвертний сироп, розпушувачі (Е 500, Е 503), сіль, ванілін Е 637, харчовий ароматизатор, лимонна кислота Е 300. 100 г продукту містять: білків - 8,9 г, жирів - 11,4 г, вуглеводів - 72,9 г. Енергетична цінність 100 г продукту - 412 ккал.
	2009905100
	
	
	

	101
	37
	ОЦ4
	1 г
	Сир "Російський"
	
	
	Плівка з полімерних матеріалів, середня маса нетто 5кг
	ТУ 10.16 УССР 59-89
	Склад: молоко коров'яче незбиране, бактеріальна закваска, ферментний препарат, хлористий кальцій, сіль харчова. Масова частка жиру в сухій речовині – 50%. 100 г продукту містить: жирів - 29,0 г, білків - 23,0 г, вітамінів: А – 0,21 мг, В₁ – 0,30 мг. Енергетична цінність 100 г продукту - 360,0 ккал.
	
	
	
	

	101
	38
	4820123456784
	
	
	
	
	
	ТУ У 15.8-22430008.012-2002
	
	
	
	Зміна номера нормативно-технічного документа
	

	101
	24
	GTIN-13
	
	Сік сливовий з м'якоттю
	
	
	Пакет "Тетра Брик Асептик Сквер", місткість 1,0 л
	
	Непрозора, однорідна рідина з м'якоттю. Аромат та смак чисті, притаманні різним помологічним сортам сливи. Сухі речовини – не менше 13,0%. Енергетична цінність 51 ккал/100 г.
	2009905100
	
	
	Так


Примітка.

Заявка №38 - приклад заповнення заявки на перереєстрацію ідентифікаційного номера 4820123456784 у зв’язку зі зміною номера нормативно-технічного документа. 

Заявка №24 - приклад заповнення заявки на виправлення помилки допущеної при заповненні заявки №24. Виправлена заявка надсилається повторно, при цьому у полі “Виправлення помилки” пишеться слово “Так”.
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� 	Безкоштовний програмний засіб "Учасник-GS1 Україна" можна отримати в довідковій системі "GS1 Україна Online" http://online.gs1ua.org.


� 	Суб'єкти господарювання з великою та швидкозмінною номенклатурою товарів (продукції яких Асоціація протягом року присвоює не менше 250 номерів GS1).


� 	При цьому в заголовку повідомлення додається поле "Return-Receipt-To:". Для отримання консультації з даного питання потрібно звернутись до Вашого системного адміністратора (або служби технічної підтримки Вашого Інтернет-провайдера), оскільки спосіб встановлення такого атрибуту залежить від поштової програми. 


� 	Основний GLN ідентифікує Учасника Cистеми GS1. GLN Ви можете уточнити в електронному каталозі GEPIR (http://gepir.gs1ua.org) шляхом пошуку по отриманим Вами GTIN (по штриховому коду товару) або за назвою підприємства.
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